
Name, Vorname

Reisebeginn

Reiseende

Reisedauer

     Geschäftlich veranlasst

     Privat veranlasst

Reiseziel

Reisezweck

genutztes Verkehrsmittel

1. Fahrtkosten

km Euro / km Betrag / Euro

 - Ansatz Pauschbetrag

oder

 - Einzelnachweis Flug

Taxi…

2. Verpflegungsmehraufwand

Tage Euro / Tag Betrag / Euro

 - Dauer mehr als 24 Std.

 - Dauer mehr als 8 Std.

    sowie An- und Abreisetag

      bei Übernachtung

3. Übernachtungskosten

Betrag / Euro

 - Einzelnachweis

4. Reisenebenkosten

Betrag / Euro

 - Einzelnachweis

Gesamtbetrag der geschäftlich veranlassten Reisekosten in Euro

Reisekostenabrechnung


